
   

INFORMAZIONI  PERSONALI              
 

Nome  MONICA  MARINACCI   

Indirizzo  VIA CAPO PORO, 39   C.A.P. 00122  ROMA 

    Telefono  065682624    3470598690 

E-mail 

Nazionalità 
Data di nascita 

 monica.marinacci@gmail.com 

Italiana 

16/09/1978 

 

          ESPERIENZE  LAVORATIVE 

 

 

• Data   Dal 1 Giugno 2015 a oggi 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Segreteria Studi Professionali Società Cooperativa a.r.l. 

• Tipo di azienda o settore  Società Cooperativa che offre servizi di segreteria 

• Tipo di impiego  Segretaria 

• Principali mansioni e responsabilità  Lavoro di segreteria presso gli studi medici MMG e medicina specialistica. Gestione 

amministrativa e contabile dello studio medico con compilazione prima nota, pagamenti F24, 

gestione fornitori e fatturazione elettronica. 

 

• Data   Dal 2017 a oggi 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Segreteria Studi Professionali Società Cooperativa a.r.l. 

• Tipo di impiego  Formazione e Amministrazione 

• Principali mansioni e responsabilità 

 

 Corsi di formazione e aggiornamento professionale riguardanti aspetti gestionali e contabili di studi MMG 

e specialisti. Corsi di formazione anche in collaborazione con l’Istituto di Alta Formazione (IAF) di Roma 

Compiti di tipo amministrativo di gestione del personale 

 

• Data   2015 – 2016 – 2017 nel periodo da Aprile a Settembre 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Gelateria Gelosia – Piazza Tor San Michele 4/5 – Lido di Ostia 

• Principali mansioni e responsabilità  Addetta al banco per il servizio del gelato ai clienti e aiuto alla preparazione del gelato nel laboratorio 

 

• Data   Dal 16 Gennaio 2012 a 10 Marzo 2014 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Money&Gold s.r.l. Via Filippo Re 15 – Pomezia - Negozio Compro Oro 

• Principali mansioni e responsabilità  Addetta al ritiro e all’acquisto di metalli preziosi, loro documentazione, catalogazione e spedizione. 

 

• Data   2011 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Libreria Arcadia – Casalpalocco RM 

• Principali mansioni e responsabilità  Sistemazione della merce, supporto alla clientela e operazioni di inventario. 

 

• Data   2010-2011 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  ONG VPM Voci dei Popoli del Mondo 

• Tipo di impiego  Relatrice in corsi di formazione 

• Principali mansioni e responsabilità  Formazione ai cooperanti dell’ONG in merito ai progetti attivi in Eritrea, in particolare il lavoro clinico, 

la collaborazione con i professionisti locali e loro formazione e la gestione tecnica delle attività 

ospedaliere.   Lezioni informative riguardo la Cooperazione Internazionale in ambito ospedaliero agli 

studenti del Liceo scientifico “Morgagni”. 

   

• Data   Gennaio 2008 – Novembre 2011 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  ONG VPM Voci dei Popoli del Mondo 

• Tipo di impiego  Segretaria e assistente di sala corsi di formazione 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di segreteria e assistenza d’aula in corsi di formazione nell’ambito della cooperazione 

internazionale sanitaria.  Organizzazione partenze e rendicontazione economica dei team in missione 

in Eritrea nell’ambito del progetto “Assistenza Tecnica Ospedaliera e Formazione Professionale”. 

 

• Data   Novembre 2006 –  Febbraio 2007 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Bar  Via Maccari – Acilia (RM) 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di servizio ai clienti di bevande e alimenti ed utilizzo della cassa. 
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• Data   1 Maggio – 30 Settembre 2005 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Albos s.r.l. Via Mondello s.n.c. Fregene  - Stabilimento balneare / Bar Tavola Calda e Ristorante 

 

• Data   1 Dicembre 2003 –  30 Novembre 2004 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  A.Di.S.U. – Azienda per il Diritto allo Studio Universitario – “La Sapienza”  Via De Lollis, 24/b Roma 

• Tipo di impiego  Progetto di  Servizio Civile Volontario Nazionale - Ausiliaria del personale impiegato e di sportello 

 

• Data    2003 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Centro Servizi Call Center Telefonia Infostrada – Wind 

 

• Data   Maggio – Novembre 2001 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Cremonini s.p.a. presso l’aereoporto L. Da Vinci di Fiumicino - Bar e Tavola Calda 

 

• Data    2001 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Negozio di abbigliamento e articoli sportivi  “Manzetti Sport”, Viale dell’Oceano Atlantico  Roma 

 

• Data 

• Tipo di impiego 

 1996 – 2012 

Baby Sitter a bambini di età compresa fra i sei mesi e i dodici anni 
 

 

ALTRE ESPERIENZE 
 

• Data    Dal 2000 al 2018 

• Nome e indirizzo dell' ONG  Emergency onlus ONG 

• Tipo di progetto  Volontaria dell’associazione e da 2015 Formazione ai volontari 

• Luogo di attuazione del progetto  Emergency . varie sedi 

• Principali mansioni e responsabilità  Lezioni di formazione ai volontari dell’associazione  riguardanti la realizzazione e la gestione 

sia tecnica che contabile di iniziative sul territorio, sia di piccola entità che grandi eventi.  
   

• Data    Dal 2008 al 2015 

• Nome e indirizzo dell' ONG  Caritas 

• Tipo di progetto  Ambulatorio Infermieristico – Ambulatorio mobile insieme a MEDU – Progetti di ricerca 

• Luogo di attuazione del progetto  Ambulatorio Caritas – Via Marsala, Roma 

• Principali mansioni e responsabilità  Prestazioni infermieristiche di tipo ambulatoriale (somministrazione terapia, ecc...) ai pazienti che si 

rivolgono alla struttura.       -   Accoglienza e informazioni di orientamento socio-sanitario ai pazienti che si 

rivolgono alle strutture mobili d’informazione Caritas e al Camper ambulatoriale di MEDU (Medici per i 

diritti umani) nell’ambito di un progetto di assistenza per migranti e senza fissa dimora. 

Somministrazione di un questionario ai pazienti immigrati da paesi non UE che si rivolgevano 

all’ambulatorio Caritas nell’ambito del progetto “Ferite Invisibili”.  

 

• Date 

 

 

 
 

• Nome e indirizzo dell' ONG 

• Tipo di progetto 

• Luogo di attuazione del progetto 

• Principali mansioni e responsabilità 
 

  

1 Agosto – 8 Settembre 2011 

6 Agosto – 7 Settembre 2010 

5 Agosto – 5 Settembre 2008 

18 Agosto – 8 Settembre 2007 

ONG VPM – Voci dei Popoli del Mondo – Azienda S. Camillo Forlanini 

“Assistenza Tecnica Ospedaliera e Formazione Professionale” 

Ghinda Referral Hospital – Ghinda (Eritrea) 

Assistenza infermieristica svolta in tutti i reparti, in particolare in pediatria, ambulatorio 

pediatrico e pronto soccorso. Attività in emergenza e gestione di pazienti critici, assistenza in 

camera operatoria  e continuo scambio professionale con il personale medico – infermieristico 

locale, oltre che con gli studenti della scuola infermieristica aperta presso la struttura nel 2008 
 

         ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 

• Date  Ottobre 2019 – Febbraio 2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  

• Principali materie / abilità professionali  

 

 Società di Formazione “Et Labora” 

Corso “Accademia di alta formazione” –  Comunicazione efficace, formazione comportamentale e 

orientata agli obiettivi e formazione soft skills permanente 

 



   

 

• Date 

 

• Nome e tipo di istruzione 

• Principali materie / abilità professionali  

  

*25 Maggio 2019 

*Giugno 2018 

Corsi interni aziendali SSP  

Corso di Formazione L. 81/2008 per la sicurezza sul lavoro 

Corso di Formazione GDPR 2016/679 per la privacy 
 

 

• Date  *27 Giugno 2013 

*01 Aprile 2017 

• Nome e tipo di istituto di istruzione   *Comando Provinciale Vigili del Fuoco di Livorno 

*Ufficio Prevenzione Salute Ambiente e Sicurezza FIOMM Nazionale 

• Principali materie / abilità professionali  

 

• Data 

 

• Nome e tipo di istruzione 

 

• Principali materie / abilità professionali  

 Corso di formazione per “addetto antincendio” 

 

6 Settembre 2012 

25 Giugno 2016 

Studio di consulenza Di Matteo 

Kosmos s.r.l.s. 

Corso di formazione per addetto alle industrie alimentari (HACCP) 
 

• Data 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

  

Novembre 2011 

Segreteria Studi Professionali Società Cooperativa a.r.l. 

• Principali materie / abilità professionali   Corso di formazione per Segretaria di studi medici. 
 

• Data   Giugno – Dicembre 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Policlinico militare Celio di Roma 

• Principali materie / abilità professionali   Corso di formazione “Etica, deontologia professionale e governance clinica. Bioetica in ambito militare.” 

 

• Date   *Novembre 2011 

*Febbraio – Maggio 2011 

*23 Settembre – 28 ottobre 2010 

*22 Gennaio – 5 Marzo 2010 

*6-8 Maggio  2009 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Azienda Ospedaliera S. Camillo-Forlanini 

• Principali materie / abilità professionali   *Corso di formazione “Percorsi di antropologia medica” 

*Corso PFA “Cooperazione Sanitaria 2011: Storia, organizzazione, aggiornamento e buone pratiche.”  

*Corso di formazione in lingua inglese “Global health and cooperation:working together for health” 

*Corso di formazione “Lavorare nella cooperazione ospedaliera: Opportunità per gli operatori”  

*Corso di formazione “Percorsi di educazione allo sviluppo in ambito ospedaliero”  

 

• Data  

  

5 Dicembre 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Istituto A.T. Beck per la terapia cognitivo - comportamentale . Diagnosi clinica, ricerca, formazione. 

• Principali materie / abilità professionali   Seminario di formazione “Migrazione, etnopsichiatria e istituzione” 

 

• Data   9  Maggio 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Azienda Ospedaliera S. Camillo-Forlanini 

• Principali materie / abilità professionali   Evento di formazione “La cooperazione ospedaliera per il peace building in Corno d’Africa” 

 

 

• Data   Marzo - Maggio 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Associazione Centro Astalli – Servizio dei Gesuiti per i Rifugiati in Italia 

• Principali materie / abilità professionali   Corso di formazione “Presenze trasparenti – Rifugiati a Roma,comunità fragili con bisogni 

urgenti e un futuro da costruire” 

 

• Data   30 Gennaio 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Azienda Ospedaliera S. Camillo-Forlanini 

• Principali materie / abilità professionali   Corso di formazione “Una finestra per amico: isolamento e bisogni assistenziali” 

 



   

• Data   Gennaio – Dicembre 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Facoltà di Economia dell’ Università degli Studi di Roma “La Sapienza” 

• Principali materie / abilità professionali   Corso di “Gestione delle Risorse Umane” 

 

• Data   1992 – 1997 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Liceo Ginnasio Statale “ Anco Marzio” , Roma 

• Principali materie / abilità professionali   Materie Umanistiche – Sezione sperimentale di Inglese e Storia dell’Arte 

• Qualifica conseguita  Diploma di maturità classica  

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

MADRELINGUA  ITALIANA 
 

ALTRE LINGUE  INGLESE 

• Capacità di lettura  BUONA 

• Capacità di scrittura  BUONA 

• Capacità di espressione orale  BUONA 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

. 

 ELEVATE CAPACITÀ RELAZIONALI ACQUISITE GRAZIE SIA ALLE DIVERSE ESPERIENZE LAVORATIVE AVUTE 

A CONTATTO CON IL PUBBLICO  E SPESSO IN STRETTA COLLABORAZIONE CON UN BUON NUMERO DI 

COLLEGHI, SIA ATTRAVERSO L’ATTIVITÀ DI VOLONTARIATO. TALI ATTIVITÀ SONO STATE SVOLTE TRA IL 

1996 E IL 1998 CON LA CROCE ROSSA ITALIANA NEL GRUPPO DEI PIONIERI DELLA CROCE ROSSA  CON 

ATTIVITÀ SVOLTE PRESSO L’OSPEDALE G.B. GRASSI, DAL 2000 AL 2018 CON EMERGENCY ONLUS CON 

ATTIVITÀ SVOLTE SUL TERRITORIO E DAL 2008 AL 2015 CO LA CARITAS PER ATTIVITÀ INFERMIERISTICHE 

E SOCIO-SANITARIE IN AMBULATORIO E SUL TERRITORIO. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

. 

 ELEVATE CAPACITÀ ORGANIZZATIVE ACQUISITE GRAZIE ALLE DIVERSE ESPERIENZE LAVORATIVE DI  TIPO 

GESTIONALE E  AL RUOLO DI CORDINATORE DI ZONA RICOPERTO A TITOLO DI VOLONTARIATO DAL 2001 

PER LE ATTIVITÀ DI EMERGENCY: ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DELLE INIZIATIVE SUL TERRITORIO, 

COORDINAMENTO DEL LAVORO DEI VOLONTARI E FORMAZIONE. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

 WINDOWS 10, PACCHETTO OFFICE, SISTEMI APPLICATIVI, NAVIGAZIONE INTERNET. 

DIVERSI GESTIONALI STUDI MEDICI MMG E PROGRAMMI DI FATTURAZIONE  

 

PATENTE   PATENTE B 
 

 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Dlgs 196 del 30 Giugno 2003. 


