Informazioni personali

ANGELA IEVA
Via Achille Zezon,38 00054 Fiumicino Roma Italia
338/3724940

E-mail | angelaieva75@tiscali.it

Cittadinanza | ltaliana
Data di nascita | 02/07/1975 a Roma

Sesso | F

Esperienza professionale

Data | dal 20/06/2005 ad oggi Consigliere di Amministrazione della S.S.P.
impiegata presso la stessa struttura in Roma,

addetta alla selezione e formazione del personale,

collaboratrice di studio medico associato MMG,

Tutor interno della societa addetta alla formazione tramite corsi e aggiornamenti
professionali riguardanti il lavoro di segretaria di studi medici e gestionali MMG

dal 2017 ad oggi collaborazione con Istituto di Alta Formazione IAF di Roma
come Tutor di corsi di formazione e aggiornamento professionale riguardanti il lavoro di segretaria di
studi medici e gestionali MMG

dal 01/07/2000 al 03/10/2004 Segretaria per la societa Toscano Immobiliare
addetta alla segreteria,

gestione appuntamenti,

addetta al coordinamento del lavoro,

stipula contratti e pratiche,

addetta alla formazione del personale di segreteria

dal 01/10/1999 al 21/06/2000 Vice responsabile del telemarketing presso Istituto di formazione
Cepu Roma

operatrice di Call center presso societa americana “Shopping America”
Hostess da sala partecipazione a congressi ed eventi importanti con personaggi dello spettacolo

quali “Theleton”

Istruzione e formazione

Curriculum Vitae
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Titolo della qualifica rilasciata
Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Titolo della qualifica rilasciata
Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Livello nella classificazione nazionale
o internazionale

Capacita e competenze sociali

Capacita e competenze
organizzative

Capacita e competenze
informatiche

Altre capacita e competenze

Patente

Diploma di Perito Commerciale |.T.C Roma

da Ottobre 2019 a febbraio 2020
Corso “ Accademia di Alta Formazione” Societa ET LABORA’
Aggiornamenti bimestrali in collaborazione con FIMMG Roma

da settembre 2019 a febbraio 2020
Corso laboratoriale di lingua inglese livello A1 con C.P.I.A “Giuseppe Foti” Fiumicino

Corso antincendio interno aziendale con S.S.P.
Corso per la 81/08 sicurezza sul lavoro interno aziendale con S.S.P.

Corso per la privacy GDPR 2016/679 interno aziendale con S.S.P.

1998 Attestato regione Lazio Programmatrice linguaggio C++

italiano madrelingua
Inglese discreto

ELEVATE CAPACITA' RELAZIONALI ACQUISITE GRAZIE ALLE DIVERSE ESPERIENZE
LAVORATIVE AVUTE A CONTATTO CON IL PUBBLICO ED ANCHE CON STRETTA
COLLABORAZIONE CON | COLLEGHI.

ELEVATE CAPACITA' RELAZIONALI ACQUISITE GRAZIE ALLE DIVERSE ESPERIENZE
LAVORATIVE DI TIPO GESTIONALE ED ORGANIZZATIVO VISTO L'ATTIVITA' DI
ORGANIZZAZIONE DEI CORSI SUL TERRITORIO. ELEVATA CAPACITA' GRAZIE
ALL'ESEPERIENZA LAVORATIVA, DI FORMAZIONE E SELEZIONE DEL PERSONALE.

WINDOWS 10, PACCHETTO OFFICE, SISTEMI APPLICATIVI, POWER POINT, NAVIGAZIONE
INTERNET.

DIVERSI GESTIONALI STUDI MEDICI MMG.

OTTIME CAPACITA' COMUNICATIVE EMPATICHE E DI COLLABORAZIONE. ELEVATA
CAPACITA' NEL GESTIRE IL PROPRIO LAVORO SIA SINGOLARMENTE CHE IN GRUPPO.

Tipo B automunita

utorizzo al trattamento dei miei dati personali ai sensi del Digs 196 del 30 giugno 2003.
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